Stad

kommunal férskola, pedagogisk omsorg
samt fritidshem

— Dokumentbeteckning Handlingen forvaras
—re— Tr0||héttans Riktlinjerfé.r.erbjudande av p!atsi UN .
Stad kommunal férskola, pedagogisk omsorg | Diarienummer
samt fritidshem UN 2023/01066-600
Dokumentbeteckning Handlingen forvaras
s Trollhéttans Riktlinjer for erbjudande av plats i Diarie: UN

Diarienummer
UN 2023/01066-600

Antaget av/Ansvarig
Utbildningsnamnden

Den 19 september 2023, § 86

Handldggare/Forvaltning Agneta Kilsmark,
Amanda Karlsson

Handlingen publiceras

Intranat X Stadens hemsida (I Annat:

Datum/Ersétter
2023-09-19
2022-11-22
2020-06-16

Syfte

Faststalla hur reglerna for kommunens skyldighet att erbjuda plats i kommunal férskola, pedagogisk omsorg och
fritidshem ska tillampas

Galler for

Utbildningsforvaltningen

Referensdokument
Skollagen 2010:800

Ansvar och genomférande Utbildningsférvaltningen

Uppfoljning

Vid dndring och tillkomst av nya lagar och foéreskrifter

Riktlinjer for erbjudande av plats i kommunal forskola, pedagogisk omsorg

samt fritidshem

Lo FORSKOLA ..ottt ettt e e e et e e et et e ee e et e e e et eae e e e e eae e e e eee et e eeeeeeeeee e e eeeeae et eaaeeaes

1.1 Ratt till plats

1.2 Ratt till plats

1.3

1.4

1.5 Ansokan om plats
1.6

1.7

2. PEDAGOGISK OMSORG

21
2.2 AnsOkan om plats
23
24

3. OMSORG UNDER TID DA FORSKOLA OCH FRITIDSHEM INTE ERBJUDS

Erbjudande av forskola och omsorgstid

Definition narliggande enheter

Placeringsanvisningar — nyplaceringar

Placeringsanvisningar — byte av plats

Erbjudande av pedagogisk omsorg och omsorgstid

Placeringsanvisningar — nyplaceringar

Placeringsanvisningar — byte av plats

1 @aNNAN KOMMUN oo

3.1 Erbjudande av omsorg under tid da forskola och fritidshem inte erbjuds..........c.ccccveennenn.

3.2 AnsoOkan om plats




— Dokumentbeteckning Handlingen forvaras
—ge— TrO"héttanS Riktlinjer fér erbjudande av plats i UN
Stad kommunal férskola, pedagogisk omsorg | Diarienummer
samt fritidshem UN 2023/01066-600

I T o P ol g =4 T g VAT Y o= USSP 8
. FRITIDSHEM. ... .ottt ettt ettt ettt ettt e sttt e s st e e s et e e s eaabeeeseabeeesenbaeesenbeeesennsaeessnnnes 8

N S Y o | o] = R 8

4.2 Erbjudande av fritidshem och omsorgstid.........cccceeeieeciiiiiee e 9

N I Y o 1o ] & [ g T g 1 o] = SRR 9

o e oY g gV =LY o VA Y 11 V= | SRR 9
5. KOMPETENSUTVECKLINGSDAGAR .....cccuttteeiitiiteeiiteesssirteeessrteesssseeesssbeeesssbaeesssnneeessnssenessnnnens 10

1. FORSKOLA

1.1 Rétt till plats

Barn som ar folkbokférda i Trollhdttans kommun har fran och med ett ars alder till och med
den 30 juni det ar barnet borjar forskoleklass, grundskola eller grundsarskola ratt till plats i

forskola.! Barn som vistas i Trollhdttans kommun och &r asylsékande eller har tidsbegréansat
uppehallstillstand har ratt till plats i férskola pd samma sitt som folkbokférda barn.?

1.2 Rétt till plats i annan kommun

Barn som har sarskilda skal med hansyn till sina personliga forhallanden har ratt att ga i
kommunal férskola i annan kommun. En kommun far ta emot barn fran andra kommuner dven
utan att sarskilda skal foreligger, men da mottagandet ar frivilligt for kommunen, ar det upp till
den mottagande kommunen att besluta. Vardnadshavare som dnskar barnomsorgsplats i en
annan kommun ansdker om plats i den aktuella kommunen. Hemkommunen ska yttra sig
innan den mottagande kommunen kan fatta beslut om mottagandet.?

1.3 Erbjudande av forskola och omsorgstid

Barn har fran och med ett ars alder ratt till férskola i den omfattning det behovs for
foraldrarnas arbete eller studier inklusive restid samt tid for sémn vid nattarbete.* Studierna
ska vara studiemedelsgrundande eller SFI-studier’. Placeringstiden bestiams utifrén
foraldrarnas gemensamma behov, dock erbjuds minst 15 timmar i veckan.

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stod i sin utveckling har ratt till
forskola i den omfattning det behévs med hiansyn till barnets behov.®

Barn som har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt har fran och med ett ars
alder ratt till férskola i den omfattning det behévs med hénsyn till barnets behov.”

lg kap. 3 § och 29 kap. 2 §, Skollagen, 14 kap. 1 § Skolférordningen.
229 kap. 2 § Skollagen.

3g kap. 13 § Skollagen.

48 kap. 5 § Skollagen.

> Kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare.

6g kap. 7 § Skollagen.

78 kap. 5 § Skollagen.
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Barn vars foraldrar ar foraldralediga for vard av annat barn eller &r arbetslosa har fran och med
ett &rs alder ratt till férskola 15 timmar i veckan.® For att anses vara arbetslds ska man sta till
arbetsmarknadens forfogande och dven i 6vrigt uppfylla kraven pa aktivt arbetssdkande.

Barn har fran och med hostterminen det ar de fyller tre ar ratt till avgiftsfri allman forskola
omfattande 525 timmar om &ret (15 timmar i veckan).® Allman férskola pagar under
perioderna 20 augusti till och med 19 december och 10 januari till och med 10 juni. Allman
forskola erbjuds bara i forskola och inte i pedagogisk omsorg.

Byte till allman forskola fran annan placeringsgrund kan endast ske under tid da allman
forskola pagar och ska anmalas senast 1 manad innan bytet dnskas. Senast startdatum for byte
till allméan forskola under pagaende lasar ar 10 maj.

For barn som ar placerade 15 timmar per vecka i allman foérskola eller da foraldrar ar
arbetslosa eller foraldralediga beslutar rektor hur vistelsetiden forlaggs utifran bedémning av
det enskilda barnets behov och férskolans organisatoriska majligheter.°

Barn vars foraldrar ar permitterade pa heltid eller arbetsbefriade under uppsagningstid, ska
erbjudas forskola motsvarande 15 tim/vecka.

Férskola erbjuds inte kvillar, natter, veckoslut eller i samband med stérre helger.'! Oppettid
for respektive forskola beslutas av rektor med utgangspunkt i behov av vistelsetid for
respektive férskolas barn.?

Foraldrar ska vid begaran fran Utbildningsforvaltningen kunna styrka sitt omsorgsbehov.

1.4 Definition narliggande enheter

Utbildningsforvaltningens modell for att erbjuda plats i forskola utgar fran att varje forskola
har ett antal narliggande foérskolor. Utbildningsforvaltningen definierar narliggande férskolor,
inom ramen for dessa riktlinjer, de forskolor som fagelvagen ligger inom ett avstand av 1 km
fran en forskola.

1.5 Ansdkan om plats

AnsOkan om plats i kommunala forskolor gors via e-tjanst pa Trollhattans Stads hemsida
www.trollhattan.se alternativt pa ansokningsblankett fyra manader innan 6nskad placering.
Anmalan far skickas in tidigare. | anstkan anges ett 6nskemal om férskola samt 6nskat
startdatum.

8 g kap. 6 § Skollagen.
o8 kap. 4 § Skollagen.
10, kap. 10 & Skollagen.
g kap. 3 § Skollagen.
) kap. 10 & Skollagen.
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Ansbdkan om avgiftsfri allman férskola gors via e-tjanst eller ansokningsblankett. Om barnet
saknar placering i forskola ska anstkan goras senast fyra manader innan 6nskad placering.

Anmalningsdatum ar det datum da komplett ansékan har inkommit. Ansékan som inte
kompletterats inom tvd manader tas bort.

Endast en ansdkan kan vara registrerad per barn. Gors en ny ansdkan sa ersatter den eventuell
tidigare ansokan. K6- och garantidatum utgar fran anmalningsdatum foér den senast lamnade
ansokan.

Om ansokan lamnas om placering i kommunal forskola, for ett barn med placering i fristdende
forskola, behandlas ansékan som vid nyplacering.

1.6 Placeringsanvisningar — nyplaceringar
Barnet placeras i ko efter kodatum tidigast fyra manader innan plats 6nskas. Vid lika kodatum
turordnas barnen efter fodelsedatum, aldsta barnet kommer forst.

Vid placering beaktas foraldrarnas 6nskemal i forsta hand. | andra hand erbjuds plats pa en
narliggande enhet och i tredje hand s nara barnets folkbokféringsadress som mojligt.t3

Fortur kan medges av féljande skal:

1. Barnsom av fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stod i sin utveckling ska
skyndsamt erbjudas férskola.’* Férturen géller till en ledig forskoleplats, inte till en
specifik férskola.

2. Barn som behéver omplaceras pa grund av organisatoriska skal, t.ex. att den
verksamhet dir barnet dr placerat upphdr ska skyndsamt erbjudas ny plats.'® Férturen
galler till en ledig forskoleplats, inte till en specifik férskola.

3. Barn som har syskon har fortur till samma forskola dar syskonet ar placerat. Som
syskon raknas barn i samma hushall. Syskonférturen slutar galla 30 juni det ar det
dldre syskonet fyller sex ar.

Utbildningsforvaltningen har uppfyllt platsgarantin i samband med att ett erbjudande om plats
har skickats.

Erbjudande om placering ska besvaras inom fem arbetsdagar. Om svar inte har inkommit inom
utsatt tid, likstalls detta med att vardnadshavare har tackat nej.

Har plats erbjudits vid den 6nskade enheten eller pa nagon av dess narliggande forskolor stryks
barnet ur kon.

Avser ansokan en plats pa Vallingklockan pa grund av behov av barnomsorg under obekvama
arbetstider eller om barnet har syskonfortur star barnet kvar i ko till den 6nskade enheten
aven om plats accepterats pa en annan enhet.

13g kap. 15 & Skollagen.
l4g kap. 14 § Skollagen.
g kap. 12 & Skollagen
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Har plats erbjudits som varken ar pa den 6nskade enheten eller pa nagon av dess nérliggande
enheter, star barnet kvar i kon. Ett nytt erbjudande &r endast aktuellt nar plats kan erbjudas pa
den 6nskade enheten eller pa nagon nérliggande enhet.

Om erbjudet datum inte accepteras likstélls det med att tacka nej till platsen. Placeringen
upphor om det saknas grund for placering nar inskolningen ar avslutad.

Om ett barn i Utbildningsfoérvaltningens barnomsorgsko paborjar en placering vid en fristdende
forskola stryks det ur kon.

1.7 Placeringsanvisningar — byte av plats

Ansbdkan om byte av barnomsorgsplats gors via e-tjanst pa Trollhdttans Stads hemsida
www.trollhattan.se alternativt pa ansokningsblankett. | ansdkan anges till vilkken enhet man vill
byta.

Om det finns sarskilda skal, eller om ansdkan avser byte fran annan verksamhet &n forskola
(sasom pedagogisk omsorg) behandlas ansékan enligt anvisningsreglerna vid nyplaceringar.
Byte mellan narliggande forskolor medges under perioden maj-juni och i man av plats pa den
onskade forskolan. Oplacerade barn placeras i forsta hand.

Avser ansokan byte mellan forskolor som inte ar narliggande medges byte under hela aret i
man av plats.

Avser ansOkan byte till Vallingklockan pga. behov av omsorg under obekvam arbetstid eller om
ansokan ger ratt till syskonfértur medges byte under hela aret i man av plats.
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2. PEDAGOGISK OMSORG

2.1 Erbjudande av pedagogisk omsorg och omsorgstid

Kommunen stravar efter att erbjuda plats i pedagogisk omsorg istéllet for forskola eller
fritidshem om vardnadshavare énskar det.'® Pedagogisk omsorg kan erbjudas frdn och med ett
ars alder till och med varterminen da barnet fyller 13 ar i den omfattning det behdvs for
foraldrarnas arbete eller studier inklusive restid samt tid for somn vid nattarbete.'” Studierna
ska vara studiemedelsgrundande eller SFl-studier?®. Placeringstiden bestdms utifran
foraldrarnas gemensamma behov. Fér barn 1-5 ar erbjuds minst 15 timmar i veckan.

Barn 1-5 ar vars foraldrar ar foraldralediga for vard av annat barn eller ar arbetslsa erbjuds
pedagogisk omsorg 15 timmar i veckan.'® Fér att anses vara arbetslés ska man sta till
arbetsmarknadens forfogande och dven i 6vrigt uppfylla kraven pa aktivt arbetssdkande.

For barn som &r placerade 15 timmar per vecka da foraldrar ar arbetsl6sa eller foraldralediga
beslutar rektor hur vistelsetiden foérlaggs utifran en bedémning av det enskilda barnets behov
och den pedagogiska omsorgens organisatoriska méjligheter.?

Barn vars foraldrar ar permitterade pa heltid eller arbetsbefriade under uppsagningstid, ska
erbjudas pedagogisk omsorg motsvarande 15 tim/vecka.

Barn 6—13 ar vars vardnadshavare ar arbetslos kan tillfalligt/enstaka dag erbjudas pedagogisk
omsorg pa grund av arbetsmarknadsmadssiga skal. Anmalan till Utbildningsférvaltningen gors
senast en vecka innan aktuell dag.

Pedagogisk omsorg erbjuds inte kvéllar, natter, veckoslut eller i samband med stérre helger.?!
Oppettid for respektive familjedaghem beslutas av rektor med utgdngspunkt i behov av
vistelsetid fér respektive dagbarnvardares barn.??

Barn som har placering i pedagogisk omsorg kan ha en parallell placering i allman forskola eller
i omsorg under obekvama arbetstider. | 6vrigt godkanner inte Utbildningsférvaltningen dubbla
placeringar.

2.2 Ans6kan om plats

Ansdkan om plats inom kommunal pedagogisk omsorg gors via e-tjanst pa Trollhattans Stads
hemsida www.trollhattan.se alternativt pa ansokningsblankett fyra manader innan 6nskad
placering. Anmalan far skickas in tidigare. | anstkan anges ett forstahandsval samt 6nskat
startdatum.

Ansodkan om plats inom kommunal pedagogisk omsorg gors via e-tjanst pa Trollhattans Stads
hemsida www.trollhattan.se alternativt pa ansokningsblankett fyra manader innan 6nskad
placering. Anmaélan far skickas in tidigare. | ansékan anges ett 6nskemal samt 6nskat
startdatum.

16 55 kap. 2 § Skollagen.

17g kap. 5 § Skollagen.

18 Kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare.
g kap. 6 § Skollagen.

20, kap. 10 & Skollagen.

2lg kap. 3 § och 14 kap. 8 § Skollagen.

29 kap. 10 & Skollagen.
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2.3 Placeringsanvisningar — nyplaceringar
Barnet placeras i ko efter kodatum tidigast fyra manader innan plats dnskas. Vid lika kodatum
turordnas barnen efter fodelsedatum, aldsta barnet kommer forst.

Vid placering beaktas fordldrarnas 6nskemal i forsta hand. | andra hand erbjuds plats inom
pedagogisk omsorg eller pa forskola sa nara barnets folkbokforingsadress som mojligt.

Fortur kan medges av féljande skal:

e Barn som har syskon har fortur till samma dagbarnvardare dar syskonet ar placerat. Som
syskon raknas barn i samma hushall.

Erbjudande om placering ska besvaras inom fem arbetsdagar. Om svar inte inkommit inom
utsatt tid, likstalls detta med att vardnadshavare har tackat nej. Om erbjudet datum inte
accepteras likstalls det med att tacka nej till platsen.

Om erbjuden plats hos 6nskad dagbarnvardare och pa 6nskat datum inte accepteras tas barnet
bort ur kon.

Om man erbjuds ett alternativ till nskemalet och erbjuden plats inte accepteras har man ratt
att sta kvar i kén, med bibehallet kddatum och eventuell fortur, i vdntan pa det som dnskats i
forsta hand. | detta fall garanteras inte langre plats inom fyra manader.

Plats inom pedagogisk omsorg garanteras inte.

2.4 Placeringsanvisningar — byte av plats

AnsOkan om byte av barnomsorgsplats gors via e-tjanst pa Trollhdttans Stads hemsida
www.trollhattan.se alternativt pa ansdkningsblankett. | ansokan anges till vilken
dagbarnvardare eller forskola man vill byta.

Byten medges i man av plats hos 6nskad dagbarnvardare. Det finns inga garantier att man far
plats hos 6nskad dagbarnvardare.
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3. OMSORG UNDER TID DA FORSKOLA OCH FRITIDSHEM INTE ERBJUDS

3.1 Erbjudande av omsorg under tid da férskola och fritidshem inte erbjuds
Kommunen stravar efter att erbjuda omsorg under tid da forskola och fritidshem inte erbjuds i
den omfattning det behdvs med hansyn till féraldrars férvarvsarbete.? Omsorg pa kvillar,
natter och helger kan erbjudas till barn folkbokférda i Trollhdttans kommun, fran ett ars alder
till och med 30 juni det ar eleven fyller 13 ar. Omsorg under sadan tid erbjuds i man av plats.

For att kunna erbjudas omsorg pa obekvam arbetstid kravs att det ror sig om ett regelbundet
omsorgsbehov och att behovet inte kan tillgodoses pa annat satt. Den som anmaler behov av
omsorg pa obekvam tid ska kunna styrka behovet med intyg/schema fran arbetsgivare om sa
kravs.

Om barnet inte langre uppfyller villkoren for en omsorgsplacering pa obekvam tid avslutas

placeringen. Om platsen inte nyttjas pa tva manader upphor ratten till placeringen. Om ett
barn som innehar en placering blir folkbokfért i en annan kommun kommer placeringen att
avslutas.

3.2 Ans6kan om plats

Ansdkan om plats inom omsorg pa kvallar, natter och helger gors via e-tjanst pa Trollhattans
Stads hemsida www.trollhattan.se alternativt pa ansékningsblankett fyra manader innan
dnskad placering. Ansokan far skickas in tidigare. | ansékan anges 6nskat startdatum. Ar barnet
dven i behov av omsorg under dagtid ska ansékan om plats pa Vallingklockans férskola lamnas.
For elever i behov av omsorg under dagtid ansoker vardnadshavare om plats pa respektive
skolas fritidshem.

3.3 Placeringsanvisningar
Innan plats erbjuds gors en individuell bedémning utifran foraldrarnas gemensamma behov
och mojligheter att sjalva ordna omsorgen under kvallar, ndtter och helger.

Barn, 1-5 ar, med placering pa kvéllar, natter och helger, har under dagtid en placering pa
Villingklockan.

Elever, 6-13 ar, med placering under kvéllar, natter och helger, har under 6vrig tid placering vid
ordinarie fritidshem.

4. FRITIDSHEM

4.1 Ratt till plats

Elever har fran och med 1 juli det ar man borjar forskoleklass, grundskola eller grundsarskola
till och med varterminen det ar eleven fyller 13 ar ratt till plats i fritidshem.

Elever som vistas i Trollhdttans kommun och ar asyls6kande eller har tidsbegransat
uppehallstillstand har ratt till plats i fritidshem pa samma satt som folkbokférda elever.?*

2375 kap. 5 § Skollagen.
%29 kap. 2 § Skollagen.
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Elever som gar i fristaende skola i kommunen som inte erbjuder fritidshem har ratt till plats i
Trollhdttans Stads fritidshem.?®

4.2 Erbjudande av fritidshem och omsorgstid

Fritidshem erbjuds till och med varterminen det ar eleven fyller 13 ar i den omfattning det
behovs for fordldrarnas arbete eller studier inklusive restid samt tid fér somn vid nattarbete.
Studierna ska vara studiemedelsgrundande eller SFl-studier?’. Placeringstiden bestidms utifran
foraldrarnas gemensamma behov.

26

Elever som har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt har ratt till fritidshem i
den omfattning det behdvs med hansyn till elevens behov.?

Elever som av fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stod i sin utveckling har ratt till
fritidshem i den omfattning det behdvs med hansyn till elevens behov.?

Elever som annars inte har en fritidshemsplats kan erbjudas plats under skollov, om grund for
placering finns.

Elever vars vardnadshavare ar arbetslos kan tillfalligt/enstaka dag erbjudas fritidshem pa grund
av arbetsmarknadsmassiga skal. Anmalan till Utbildningsforvaltningen gors senast en vecka
innan aktuell dag.

Fritidshem erbjuds inte kvéllar, natter, veckoslut eller i samband med stérre helger.3° Oppettid
for respektive fritidshem beslutas av rektor med utgangspunkt i behov av vistelsetid for
respektive fritidshems elever.3!

4.3 Ansdkan om plats

Barn som ar folkbokférda i Trollhdttan och har plats inom kommunal forskola i Trollhattans
Stad mer &n 15 timmar per vecka pa grund av foraldrars arbete eller studier och som boérjar
forskoleklass i en kommunal skola i Trollhattans Stad behover inte anséka om plats pa
fritidshem. Eleverna placeras pa fritidshem vid den skolenhet som eleverna kommer borja
forskoleklassen.

| 6vriga fall gors ansdkan om plats i kommunala fritidshem via e-tjanst pa Trollhadttans Stads
hemsida www.trollhattan.se alternativt pa ansokningsblankett. | ansokan anges dnskat
fritidshem och startdatum.

For elever som gar i en fristdende skola, dar huvudmannen inte erbjuder fritidshem, kan
vardnadshavare ansdka om plats pa kommunalt fritidshem.

4.4 Placeringsanvisningar
Elever med behov av fritidshem placeras efter ansdkan vid den skolenhet dar eleven gar i
forskoleklass, grundskola eller grundséarskola. | de fall dar eleven gar i en fristdende skola, dar

2514 kap. 3 § Skollagen.

26 14 kap. 5 § Skollagen.

27 Kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare.
2814 kap. 5 § Skollagen

29 14 kap. 6 § Skollagen.

30 14 kap. 8 § Skollagen.

312 kap. 10 § Skollagen.
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huvudmannen inte erbjuder fritidshem erbjuds plats pa kommunalt fritidshem sa néra elevens
skolplacering som mojligt.

AnsoOkan ska handlaggas skyndsamt.

5. KOMPETENSUTVECKLINGSDAGAR

Information om personalens kompetensutvecklingsdagar lamnas skriftligt senast tva manader i
forvag.

Vid personalens kompetensutvecklingsdagar erbjuds alternativ till ordinarie verksamhet.
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